Oblikovanje stranice

OBLIKOVANJE STRANICE
Oblikovati stranicu znači odrediti:

· veličinu papira
· margine  (udaljenosti ruba teksta od ruba papira) 
· orijentaciju (položenost) stranice

Postavke oblikovanja stranice zadaju se pokretanjem

· File/Page Setup 
i odnose se na cijeli dokument
· margine:
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· orijentacija papira
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· veličina papira

                                        


FUSNOTA*
Kako pojašnjenje riječi ne bi smanjilo čitljivost teksta, obično se riječ koju se želi pojasniti označi brojem, a u dnu se stranice, ili na kraju teksta, napiše pojašnjenje ili bilješka vezana uz tu riječ.

· Insert/Reference/Footnote
Fusnota se ispisuje na kraju stranice (engl. Footnote) ili na kraju dokumenta (engl. Endnote).

* Pojašnjenje riječi, bilješka ispod teksta
ZAGLAVLJE I PODNOŽJE
· najčešće unosi broj stranice, nazivi poglavlja, datum i sl.
· View/Header, Footer
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