Oblikovanje odlomka

OBLIKOVANJE ODLOMKA
Odlomak je dio teksta napisan između dva pritiska tipke Enter.

Odlomak možemo istaknuti namještanjem: 

· poravnanja
· uvlaka i razmaka
· obruba i sjenčanjem,

· Format/Paragraph ili D. Klik/ Paragraph
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· alatima s alatne trake Formatting
Rubovi teksta u odlomku mogu se poravnati:

· po lijevom  rubu (engl. left), [image: image2.png]



· po desnom rubu (engl. right), [image: image3.png]



· po oba ruba (engl. justified),  [image: image4.png]



· u sredini, s obzirom na sredinu radnog područja (engl. centered). [image: image5.png]
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 - prored (Line spacing)
Uvlake:
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Obrubi i sjenčanje:  Format / Borders and Shading







Uvlake 





Prored (razmak između redova)





Razmak :


prije odlomka (Before)


poslije odlomka (After)





poravnanje odlomka





desna uvlaka





Uvlaka prvog reda odlomka





Uvlaka svih redaka osim prvog





Lijeva uvlaka




















